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ЗМІСТ НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОГО КОМПЛЕКСУ 

      Дисципліна       «Аналітико-синтетична переробка інформації»     

      галузь знань      02 «Культура і мистецтво» 

      спеціальність    029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»  

      освітньо-професійна  «Документознавство та інформаційна діяльність» 

      програма                      «Інформаційна аналітика та соціальні комунікації» 

№ Складова комплексу 

Позначення  

електронного 

файлу1) 

Наявність  

друкований  

вигляд2) 

електронний  

вигляд3) 

1 Робоча програма  01_ АСПІ_РП 12.01.09-19 х 

2 Силабус 02_ АСПІ_СЛ х х 

3 Конспект лекцій/курс лекцій 03_ АСПІ_КЛ  х 

4 Аналітико-синтетична переробка інформації: 

практикум 
04_ АСПІ_ПР х х 

5 Модульні контрольні роботи4) 05_ АСПІ_МКР х х 

6 Перелік теоретичних питань для підготовки до 

екзаменаційної контрольної роботи 
06_АСПІ_ ППЕ  х 

7 Затверджені екзаменаційні білети 06_АСПІ_ЕБ х х 

 

1)ХХХ – скорочена назва дисципліни (перші літери кожного слова з назви дисципліни) 
2)  Вказується дата затвердження до друку та номер справи у Номенклатурі справ кафедри  
3)   Вказується дата розміщення у інституційному депозитарії АБО дата та місце розміщення на кафедрі 
4)   У вигляді переліку теоретичних питань та типових завдань для розв’язку, з яких формуватимуться  білети для 

проведення модульної контрольної роботи 
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Зразок 

Лекція № 9 

Тема лекції: Спеціальна методика складання бібліографічних описів. 
Бібліографічний опис нотних документів, видань образотворчого мистецтва, 

аудіовізуальних документів. Автоматизація аналітико-синтетичної переробки 

інформації. 
 

Мета: знайомство здобувачів вищої освіти з особливостями 

бібліографічного опису нотних документів, видань образотворчого 
мистецтва, бібліографічним описом аудіовізуальних документів, 

автоматизацією аналітико-синтетичної переробки інформації. 
 

План лекції 

1. БО нотних документів. 
2. БО видань образотворчого мистецтва.  

3. БО аудіовізуальних документів.  

4. Автоматизація аналітико-синтетичної переробки інформації. 

 
Зміст лекції 

 

Бібліографічний опис нотного видання: URL: http://surl.li/wqqqqz 
БО нотного документа – сукупність відомостей про документ, що дають 

можливість ідентифікувати документ, а також отримати уявлення про 

музичний твір, його жанр, засоби виконання, призначення тощо. 

Об’єктом БО є неперіодичне видання, що містить один твір або кілька 
творів і опублікований в одному або кількох томах, випусках тощо, кількість 

яких раніше визначена видавництвом. 

БО здійснюється відповідно до: 
- ДСТУ ГОСТ 7.1:2006; 

- Частини другої «Правил складання бібліографічного опису»; 

- Інструктивно-методичних вказівок «Бібліографічний опис нотних 

видань». 
БЗ може бути виконаний: 

- під заголовком; 

- під назвою.  
Заголовком є прізвище автора нотного твору, а також автора обробки 

оригіналу твору, автора навчального видання. 

При цьому,  
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- якщо нотне видання є творчою переробкою оригіналу й прізвища 

авторів оригіналу й ці переробки наведені у виданні, у заголовку наводяться 

обидва прізвища зі знаком тире, наприклад:  

        
        Бах І. С. – Бузоні Ф.  

 

- якщо результатом творчої обробки композитора музичних тем 
іншого автора є новий твір – у заголовку зазначають прізвище автора 

переробки. 

У випадку функціонування нотного видання під різними назвами для 

зосередження їх в одному місці БО складається під умовною назвою, тобто 
загальною назвою, що обирається як найвідоміша. 

 
Наприклад, восьма соната Л. Бетховена може видаватися під назвами 

«Соната № 8», «Соната № 8 до мінор» або «Патетична соната». Умовна назва 

«Соната № 8», що фіксується на каталожній картці на окремому рядку перед 

основною назвою, дає можливість зібрати цей твір в одному місці: 
            

Бетховен, Л. Соната № 8. Патетична соната. 

 
Умовну назву застосовують також за умови видання окремих частин 

одного й того самого твору великої форми (опери, оперети, симфонії тощо). 

Основна назва відображує назву твору, у підназві можуть зазначати: 

- перші слова тексту вокального твору («Тут моя душа ...»); 
- музичну форму, тональність (: концерт : до мажор); 

- Засоби виконання (: для фл. з кам. орк.); 

- номер твору (: ор. 9) тощо. 
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В області специфічних відомостей зазначають інформацію про форму 

викладу нотного тексту (партитура, партії, дирекціон, клавір, голоси). 

Зона фізичної характеристики. 
Кількісна х-ка партитур, партій, дирекціону є обов’язковим елементом 

опису (партитура – партит., партія – парт.): 

                                   1 дирекціон (15 с.) 

                                   2 парт. (8, 9 с.) 
                                   15 с., 1 парт. (8 с.) 

Комплект муз. творів у вигляді окремих зошитів, об’єднаних однією 

видавничою обгорткою або вкладених у папку: 
 6 зошитів (26 с. розд. паг.) в обкл. 

Відомості про розмір – наводиться висота обкладинки, оправи (по 

вертикалі) у см. Якщо розміри/форма видання незвичні, наводять два виміри 

– по висоті, а потім по ширині (горизонталі). Їм передує ; 
                                      . – 45 с. : іл. ; 16х22 см 

Супровідним матеріалом можуть бути плакати, таблиці; окремі 

інструментальні партії, оформлені видавництвом як додаток до основного 

видання; лібрето опер, текст пісень тощо. Їм передує знак +, наприклад: 
               . – 45 с. : іл. ; 16х22 см + таблиця ладів (2 с. ; 22 см) 

               . – 104 с. ; 28 см + дод. (7 с.) 

Зона серії: 
                . – (Пісенні скарби Херсонщини) 

                . – (Серія «Співає ’’Гомін’’» ; кн. 2) 

Примітки до окремих зон опису відокремлюють . –  :  

                . – На обкл. авт. не зазнач. – На обкл. зазнач.: Пісні рівнен. 
композиторів. – Сер. Засн. 2000 р. 
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15. Дайте загальну характеристику однорівневого бібліографічного опису 

та його зон. 

16. Висвітліть правила наведення бібліографічного опису документів під 

заголовком. 
17. Висвітліть правила складання бібліографічного опису документів під 

назвою. 

18. Розкрийте поняття багаторівневого бібліографічного опису. Поясніть 
правила складення бібліографічного опису багатотомних видань. 

19. Поясніть особливості складення багаторівневого бібліографічного 

опису серіальних та інших продовжуваних ресурсів. 

20. Розкрийте поняття аналітичного бібліографічного опису та поясніть 
правила його складення. 

21. Розкрийте зміст формалізованої методики складання рефератів. 

22. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису нотних 

документів. 
23. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису видань 

образотворчого мистецтва. 

24. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису 
аудіовізуальних документів. 

25. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису електронних 

ресурсів. 

26. Висвітліть особливості виконання бібліографічних посилань за ДСТУ 
8302:2015. 

27. Дайте визначення поняттям «реферат», «реферування», з’ясуйте 

значення, функції та вимоги до реферату. 
28. Розкрийте питання класифікації рефератів. 

29. Охарактеризуйте основні етапи реферування документів. 

30. Назвіть та дайте характеристику методам реферування. 

31. Складіть заголовок бібліографічного запису. 
32. Складіть за відомостями про документ посилання на нього за ДСТУ 

8302:2015. 

33. Складіть за відомостями про документ його розширений 
бібліографічний опис за ДСТУ 7.1:2006. 

34. Виправте і поясніть помилки в наведеному бібліографічному описі 

відповідно до ДСТУ 7.1:2006. 

35. За ДСТУ 7.1:2006 складіть багаторівневий БО, використовуючи подані 
бібліографічні відомості. 

36. Складіть бібліографічний опис за ДСТУ 7.1:2006 на дисертацію за 

описом. 
37. За ДСТУ 8302:2015  наведіть приклад аналітичного бібліографічного 

посилання. 
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38. На один із запропонованих документів складіть анотацію та зазначте 

тип складеної Вами анотації. 

39. Складіть бібліографічний опис запропонованого документа та 

рекомендаційну анотацію до нього. 
40. Складіть бібліографічний опис запропонованого документа та 

довідкову анотацію до нього. 

41. Складіть бібліографічний опис запропонованого документа та 
інформативний реферат до нього. 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

Розробник к.і.н., доц.  Леся ХАЛЕЦЬКА 
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17. Розкрийте поняття «інформаційний вторинний документ» та 

охарактеризуйте його основні види. 

18. Охарактеризуйте основні етапи реферування документів. 

19. Розкрийте поняття бібліографічного опису та охарактеризуйте його 
види в залежності від об’єкту опису. 

20. Розкрийте питання видів та структури реферативних видань, системи 

реферативних документів, її функції. 
21. Розкрийте принципи бібліографічного опису документів. 

22. Охарактеризуйте реферування як процес аналітико-синтетичної 

переробки інформації: сутність, модель процесу реферування, види 

читання, якими має володіти референт. 
23. Розкрийте співвідношення понять «бібліографічний опис» і 

«бібліографічний запис». Охарактеризуйте правила наведення 

заголовка бібліографічного запису. 

24. Розкрийте питання класифікації рефератів. 
25. Розкрийте питання стандартизації бібліографічного опису. 

26. Розкрийте питання видів та структури реферативних видань, системи 

реферативних документів, її функції. 
27. Розкрийте загальне поняття загальної та спеціальної методики 

складення бібліографічного опису. 

28. Дайте визначення поняттям «реферат», «реферування», з’ясуйте 

значення, функції та вимоги до реферату.  
29. Дайте загальну характеристику однорівневого бібліографічного опису 

та його зон. 

30. Охарактеризуйте призначення, мету, завдання і результат процесу 
анотування. 

31. Висвітліть правила наведення бібліографічного опису документів під 

заголовком. 

32. Дайте коротку характеристику основним етапам розвитку теорії та 
практики реферування документів. 

33. Висвітліть правила складання бібліографічного опису документів під 

назвою. 
34. Поясніть методичні особливості складання рекомендаційних анотацій. 

35. Розкрийте поняття багаторівневого бібліографічного опису. Поясніть 

правила складення бібліографічного опису багатотомних видань. 

36. Поясніть методичні особливості складання групових анотацій. 
37. Поясніть особливості складення багаторівневого бібліографічного 

опису серіальних та інших продовжуваних ресурсів. 

38. Поясніть методичні особливості складання аналітичних  анотацій. 
39. Розкрийте поняття аналітичного бібліографічного опису та поясніть 

правила його складення. 

40. Поясніть методичні особливості складання довідкових  анотацій. 



 Система менеджменту якості. 

Навчально-методичний комплекс  

 навчальної дисципліни 
«Аналітико-синтетична переробка 

інформації» 

Шифр 

документа 

СМЯ НАУ  

НМК 12.01.09– 602024 

Cтор. 17 з 19 

 

41. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису 

картографічних документів. 

42. Назвіть основні етапи анотування документів та дайте характеристику 

операцій, що виконуються в кожному з них. 
43. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису нотних 

документів. 

44. Розкрийте основні вимоги до анотацій.  
45. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису видань 

образотворчого мистецтва. 

46. Назвіть та дайте коротку характеристику основних інформаційних 

елементів анотацій. 
47. З’ясуйте особливості складення бібліографічного опису 

аудіовізуальних документів. 

48. Розкрийте класифікацію рефератів за глибиною розкриття змісту 

інформації, поданої в первинних документах. 
49. Розкрийте особливості складення бібліографічного опису електронних 

ресурсів. 

50. Розкрийте сутність анотування та анотації, назвіть та охарактеризуйте 
методи, які використовує анотатор. 

51. Висвітліть особливості виконання бібліографічних посилань за ДСТУ 

8302:2015. 

52. З’ясуйте мету анотування, властивості, форми існування анотацій. 
53. Розкрийте роль бібліографічного опису в різних галузях наукової та 

культурної діяльності. Розкрийте функції бібліографічного опису та 

вимоги до нього. 
54. Розкрийте поняття анотацій, їх функції та особливості. 

55. Охарактеризуйте розвиток теорії та практики бібліографічного опису в 

Месопотамії, Давній Греції, Русі. 

56. Розкрийте питання класифікації анотацій за функціональною ознакою. 
57. Охарактеризуйте розвиток теорії та практики бібліографічного опису в 

XV–XІХ ст.  

58. Розкрийте питання класифікації анотацій за способом характеристики 
первинного документа та за кількістю документів, що анотуються. 

59. Охарактеризуйте розвиток теорії та практики бібліографічного опису в 

Україні. 

60. Розкрийте питання класифікації анотацій за глибиною згортання 
інформації, формою та виконанням. 

 

 
 

Розробник к.і.н., доц. Леся ХАЛЕЦЬКА  
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(Ф 03.02 – 01) 

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА 

№ 

прим. 

Куди 

передано 

(підрозділ) 

Дата 

видачі 
П.І.Б. отримувача 

Підпис 

отримувача 
Примітки 

      

      

      

 (Ф 03.02  02) 

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ 

 № пор. Прізвище ім'я по-батькові 

Підпис 

ознайомленої 

особи 

Дата 

ознайомле

ння 

Примітки 

     

     

 

 (Ф 03.02  03) 

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН 

№ 

зміни 

№ листа (сторінки) Підпис 

особи, яка 

внесла 

зміну 

Дата 

внесення 

зміни 

Дата 

введенн

я зміни зміненого заміненого нового анульованого 

  

 

      

    

 

    

     

 

   

(Ф 03.02  04) 

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЙ 

 № 

пор. 
Прізвище ім'я по-батькові Дата ревізії Підпис 

Висновок щодо 

адекватності 
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